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= Permet d’administrer completement un site Web

= Licence Labo - multi-utilisateurs

= Création d’utilisateurs et définition des droits d’accés par groupe
= Administration et création de pages a partir d'un navigateur Web
= Limite de validité des pages

= Gestion automatique des menus

= Création automatique du plan du site

= Moteur de recherche intégré

= Outils : statistiques, analyse de comportement, géolocalisation

= Gestion de « Workflow »

= Publication du site - Vérification des liens

=  Gestion de I'historique

= Gestion de version
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Comment se connecter ?

Utiliser un navigateur Web
= |EB, Mozilla pour PC,
= Mozilla ou FireFox pour Mac ou Sun

Se connecter a 'URL : http://ww2.laas.fr/laas/admin

Utiliser le login et password obtenu par malil
Connaitre la structure (plan) du site
Acces a l'arborescence des fichiers
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Actualise
I'arborescence des
fichiers

Création d’un
nouv eau fichier

Arborescence des
fichiers

+/- Dev elopper /
Reduire

Nom de la page

Nom de I'utilisateur
et droits d’acces
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Trav ailler sur la
version Frangaise
ou Anglaise

Gestion des
transferts de
fichiers images,

Outils )
pdf, video, etc ...
Version Francaise Voir le site Aide Recherche Mot de passe
* i Publie Changer son mot
Documentation g

+/Le LAAS aujourd'hui [o © E3 X 2 ) Publié de passe

¥ Publié

% Publié

¥ Publié

b Publié

+ Visualisation de la Publié

¥ page Publié

+

Intranet

Gestion de I'historique

Publié
Publié

Dupliquer la page

Supprimer la page

Non publié
Modifié

teur connecté : Anna SOLER - Acces Direction Isens Evolution™ v6.5

Publier la page

Désactiver la page
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Comment créer une page ? <

= 2 possibilités :
= Dupliquer une page existante

= Méthode conseillée pour reprendre le format standard des pages avec
sousmenu a droite et bloc commun (cf. pages des groupes ou services)

= Ultiliser la page modéle standard http:/www2 laas frlaas/1-5746-Page-modele.php
= Créer une nouvelle page

= Acces intranet
= Sélectionner le gabarit : page-securisee.dwt

Edition | Bloc | Ordre | Avancé | Liens

Titre Comment créer des pages Web Appart
Theme | vl
Gabarit | page-securisee.dwt |

Style



Fenétre d’'edition
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‘ Nom de la page ‘ Appartenance a la rubrique
Edition | Bloc | Ordre @ Avancé | Liens
Titre |Page de test ] Appanenanta|Systéme d'Information |q
9 R e ) Q£ 09 % x ox @ HAaaQ
4 3 B W U4 G I e E E E E = T E IE
http:/ /www%as.fr - Appartenant a (@]

Zone d’édition

Contenu

Publier la page \

Enregistrer la page

/{ Visualiser la page

e6o

L1

iﬁ: / é‘ I“I’I ﬂ“l ?" l# ﬂ‘-ﬂ

Enregistrer & Publier "‘ strer ” R — I

Appartenant a

LT LAAO au juur 1T joul
Le LAAS aujourd'hui
Organisation
Organigrammes
Fonctionnement
Conseils
Commissions
Infrastructure et services
Services Administratifs

(& )

Systeme d'Information

Page de test
Les Serveurs Web
Bases de données

Comment créer des pages Web

Aide Isens

Relations Ext. et Communication

Communication
Personnel

Formation permanente

Documents divers
Logistique
Gestion

Cammandac

| Annuier |

>

Terminé
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Parametres de la page

Choix du theme -
bandeau image haut

Edition oc | Ordre ‘ Avancé } Liens
Titlhk@ge de test | Appartenant a ISystem'le d'Information ‘
AN
Gabarit page
normale ou intranet Page pormale ou
Them R Catégorie [Page normale  — | 7| chpnElis

URL de la page Gabarit I ~|E Région I Désactivé |
(non modifiable) = Choix de la version

Style | Type IStathue A de publication

Adresse URL | |

Redirection | | Publication | Derniére version” v/
Possibilité de
redirection de la Résumé I Du moteur de recherche interne
page Exclusion | pes moteurs de recherche externes

I Du plan du site

Fixe une date de
fin de validité de la

Couleur de fond [ ‘ i page

En-téte Email d’alerte en fin

Fin de validité [15/11/2005 23:09:44 )7:/ de validité

Email d'alerte |pons@laas.fr |




Format des pages standard

= Dupliquer et renommer la page Modele standard

Edition | Bloc | Ordre | Avancé  Liens Version 1.1 créée la 08

JM. Pons 8-11-2005
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/11/2005 08:15 par Jean-

Titre |Page modeéle avec menu droit Appartenant a [5\/5(eme d'Information |

1

g o E = Q5 L9 <5 x x @ & & A @ _
0 = 9, &3 2 E J 2 @ Zone d’affichage
b D B W A 6 7 e EEEE = Z EEE ALY des sous menus
q@Pp
P ° = 5
700 pIX6|S / {soussoussousmenu}
I ' " F 5 Zone d'affich
Introduction L d’onebl aftichage
. un bloc commun
Nutrimentorum ei 510 plxels leuc locus in auito suburbano iuxta Velitras § a plusieurs pages
permodicus et cellae penuariae instar, tenetque uicinitatem opinio tamquam et natus ibi {bloc_xxx}
sit. Nutrimentorum eius ostendituradhuc locus in auito suburbano iuxta Velitras L o
Zone du contenu de permodicus et cellae penuariae instar. < >
la page ocumentation s'articule autour de quatre grands axes :
entorum eius ostenditur adhuc locus in auito suburbano iuxta Velitras
Contenu il i et cellae penuariae instar, tenetque uicinitatem opinio tamquam et i
natus ibi sit. rimentorum eius ostendituradhuc locus in auito suburbano iuxta 170 pixels
Velitras permodicus et cellae penuariae instar. 20 pixels
Nutrimentorum eius tenditur adhuc locus in auito suburbano iuxta Velitras
permodicus et cellae penuaxiae instar, tenetque uicinitatem opinio tamquam et
natus ibi sit. Nutrimentorum ei stendituradhuc locus in auito suburbano iuxta
Velitras permodicus et cellae penuaxge instar.
Nutrimentorum eius ostenditur adhuc locus in auito suburbano iuxta
Velitras permodicus et cellae penuariae instar, tenetque uicinitatem opinio
tamquam et natus ibi sit. Nutrimentorum eius ostendituradhuc locus in auito
suburbano iuxta Velitras permodicus et cellae penuariae instar.
Nutrimentorum eius ostenditur adhuc locus in auito suburbano iuxta "
Velitras permodicus et cellae penuariae instar, tenetque uicinitatem opinio
tamguam et natus ibi sit. Nutrimentorum eius ostendituradhuc locus in auito b 4
) 7 = | )
¢ Q9 &= A E S50 YR | E S

| Envogistror  Publer | ] |
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Les commandes d’Edition 0
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) Annule la derniére commande ou supprime la derniére entrée tapée. 7 Enléve le formatage.
o~ Annuler I'action de la commande précédente. A Recherche ou remplace le texte spécifié dans le document.
Insére une image dans votre document : ¥ Supprime la sélection du document actif et la place dans le Presse-papiers.
'E'r‘\\\’/giyg?' I'image: Cliquer sur le bouton 'Parcourir'. Choisissez votre image et cligu . Copie la sélection dans le Presse-papiers.
® Insertion de I'image: Aprés avoir envoyé l'image sur le serveur, elle apparait dan!
sur le coté droit. Sélectionnez-la et appuyer sur 'Insérer’. Fel Insére le contenu du Presse-papiers au point d'insertion et remplace la sélection. Cette
commande est disponible uniguement si vous avez coupé ou copié un objet, du texte ou le
2 Insére un média (Vidéo, Flash, Son) dans votre document : CONBAI ARG CEMHS,

® Envoi du média: Cliquer sur le bouton 'Parcourir'. Choisissez votre fichier et clique¢
‘Envoyer'.

® Insertion du média: Aprés avoir envoyée le média sur le serveur, il apparaitdans li
sur le coté droit. Sélectionnez-le et appuyer sur’Insérer’.

0 Permet de gérer les fichiers en téléchargement

Insére des symboles et caractéres spéciaux disponibles.

Insére une barre horizontale.

Insére un lien ancré sur la page

Insére un nouveau lien hypertexte ou modifie le lien hypertexte spécifié.

Supprime le lien hypertexte spécifié.

: Change le format du texte sélectionné pour le mettre en exposant.

Change le format du texte sélectionné pour le mettre en indice.

- Insére dynamiquement une page d'inclusion.

Insére un modéle de page parmi différents modéles proposés.

5
Bl

_/:3 Nettoie automatiquement le code HTML.

El

Insére le contenu du Presse-papiers en nettoyant le code HTML généré par Word. En appuyant
également sur la touche SHIFT du clavier, on insére uniquement le texte sans formatage.

e

Permet de sélectionner un style pré-défini.

Appligue la mise en forme gras au texte et aux nombres sélectionnés. Si la sélection est déja en
gras, cliquer sur ce bouton a pour effet de supprimer cette mise en forme.

Appligue la mise en forme italique au texte et aux nombres sélectionnés. Si la sélection est déja
en italique, cliquer sur ce bouton a pour effet de supprimer cette mise en forme.

¥

Trace un trait en travers du texte sélectionné. Si la sélection est déja barrée, cliquer sur ce
bouton a pour effet de supprimer cette mise en forme.

l

Aligne a gauche le texte, les nombres ou les objets intégrés sélectionnés, sans aligner le bord
droit.

Centre le texte, les nombres ou les objets intégrés sélectionnés.

Ml

Aligne a droite le texte, les nombres ou les objets intégrés sélectionnés, sans aligner le bord
gauche.

Justifie le texte, les nombres ou les objets intégrés sélectionnés.

Lo

Ajoute ou supprime des numéros dans les paragraphes sélectionnés.

1. Premier paragraphe
2. Second paragraphe
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:= Ajoute ou supprime des puces dans les paragraphes sélectionnés.

=

® Premier paragraphe
® Second paragraphe

Les commandes d’Edition
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Modifie un tableau existant.

Déplace le retrait du paragraphe sélectionné vers la tabulation précédente, ou déplace le retrait du

=

~* contenu des éléments sélectionnés vers la gauche, de la largeur d'un caractére de la police
standard.

s= Déplace le retrait du paragraphe sélectionné vers la tabulation suivante, ou déplace le retrait du

~ contenu des éléments sélectionnés vers la droite, de la largeur d'un caractére de la police standard.

Ay Inverse la casse de toutle texte sélectionné en transformant chague majuscule en minuscule et

~ vice versa.

Imprime la page active.

= p pag

¢ Visualise le code HTML du document.

A Affiche un apergu de la page pour tester les différents liens.

A Envoi la page courante par email a un ou plusieurs utilisateurs.

=

Modifie la cellule sélectionnée. Voici les différentes options :

Largeur: La largeur de la cellule en pixels.

Hauteur: La hauteur de la cellule en pixels.

Classe: Le nom de la classe a appliquer pour cette cellule.

Style: Le nom du style a appliquer pour cette cellule.

Couleur de fond: La couleur de fond de la cellule.

Alignement vertical: L'alignement vertical a l'intérieur de la cellule.

Alignement horizontal: L'alignement horizontal a l'intérieur de la cellule.

Modifier toute la ligne: Appligue les changements a la ligne entiére en allant vers la droite &

partir de la cellule dans laquelle se trouve le curseur.

® Modifier toute la colonne: Appligue les changement a la colonne entiére en allant vers le
bas a partir de la cellule dans laguelle se trouve le curseur.

= Modifier tout le tableau: Applique les changements a tout le tableau en partant vers la
droite et vers le bas a partir de la cellule dans laguelle se trouve le curseur.

= Une ligne sur deux: Applique les modifications d'une ligne sur deux en allant vers le bas a
partir de la cellule dans laquelle se trouve le curseur.

= Une colonne sur deux: Applique les modifications d'une colonne sur deux en allant vers le

bas a partir de la cellule dans laguelle se trouve le curseur.

= Insére un formulaire dans votre document. Voici les différentes options :
® Nom: Le nom du formulaire pour la vérification (éventuelle) de champs obligatoires en
javascript.
® Action: Le nom de la page vers laquelle le formulaire sera envoyé.
® Evénement ON SUBMIT: Le nom d'une fonction javascript & lancer avant I'envoi.

En cliquant a nouveau sur le bouton, vous pourrez insérer différents types de champs : Case a
cocher, Liste...

Insére une ligne au dessus de la ligne sélectionnée. En appuyant également sur la touche SHIFT
du clavier, l'insertion effectue une duplication de la ligne.

Insére une ligne au dessous de la ligne sélectionnée. En appuyant également sur la touche SHIFT
du clavier, l'insertion effectue une duplication de la ligne.

Supprime la ligne sélectionnée.

Affiche ou cache les bordures de tableau, les formulaires et les ancres.

mn

Insére une colonne a droite de la colonne sélectionnée. En appuyant également sur la touche
SHIFT du clavier, l'insertion effectue une duplication de la colonne.

2| Insére un tableau dans votre document. Voici les différentes options :

Largeur: La largeur du tableau en pixels.

Hauteur: La hauteur du tableau en pixels.

Ligne: Le nombre de lignes du tableau.

Colonne: Le nombre de colonnes du tableau.

Espacement intérieur: L'espacement a l'intérieur des cellules.
Espacement extérieur: L'espacement entre les cellules.
Classe: Le nom de la classe a appliquer pour ce tableau.
Epaisseur de bordure: L'épaisseur de |la bordure du tableau.
Couleur de bordure: La couleur de la bordure du tableau.
Couleur de fond: La couleur de fond du tableau.

Couleur de texte: La couleur du texte du tableau.

Style: Nom du style a appliquer pour ce tableau.

I 1“!

Insére une colonne a gauche de la colonne sélectionnée. En appuyant également sur la touche
SHIFT du clavier, l'insertion effectue une duplication de la colonne.

Supprime la colonne sélectionnée.

Elargit la cellule courante avec la premiére cellule a droite.

«= Annule I'élargissement sur une méme ligne de la cellule courante.

Elargit la cellule courante avec la cellule en dessous.

=1

Annule I'élargissement sur une méme colonne de la cellule courante.
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Comment créer des liens {5
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= Création de liens
= Liens internes : sélectionner dans la liste des pages du site
= Liens sur un fichier ou image : sélectionner dans la liste
= Liens externes : entrer 'TURL externe complet
= Lien sur une adresse Email : mailto:w3master@laas.fr
= Lien sur une Ancre

= Parametres
= Ouvrir le lien dans une nouvelle fenétre
= Mettre une légende sur le lien
= Fenétre Pop-up (dimensions, barres status, outils, défilement)



. C nt ; d liens 7
omment creer aes liens -
000 http://www?2.laas.fr - Lien - Mozilla [@n)
Edition | Bloc | Ordre | Avancé | Liens
Lien|
Titre Comment créer des pages Web | Appartenanta [systeme d'information Lien interne € | ~|

Mot(s) ou Paramétre(s) |

9 o Eom | QE L a4c & . e | |
. Fichier & Image
b G2 B WA 6 I abe B
Ancre ¢ | j
Utilisation de I'outil de gestionide - \‘Lien externe @ Ihttp://wwwz.laas.fr/laas/admin l
Ce logiciel permet & partir d'un simple jhavigdteur de gérer I'admjnistration complé Cible a
serveur Web et de donner la possibilitd & tout\utilisateur préalabletsgnt déclaré, de I Nouvelle fenétre j
facilement des pages Web. Texte de légende | |('.~
. Compatibilité des navigateu . . :
Isens peut s'exécuter sur les différenteq plateforrges Unix (Solaris, Linux), PC (V UPp e 8 0 http.l/wwa.Iaas.fr - Lien - Mozilla O
2000 et XP, MAC (MacOSX), possédant yn navigatgur Mozilla ou FireFox sur toute
plates formes et IE6 pour les PC. Tout ajutre navigdteur est incompatible. Lien
Cependant, certaines fonctionnalités ne qont pas endore disponibles sur MacOSX. o P
Lien interne | :I
. Demande de création de compte Mot P B | l
Contenu Il faut dans un premier temps demander pu service SK (si@&laas.fr ou of(s) ou Parametre(s)
w3master@laas.fr) la création d'un compte utilisateur. \| sera alors déclaré dans | A . .
de données de Isens et les droits d'accés ux différented rubriques du serveur sen [ol1\1 Fichier & Image Ilmages/Sl/|sens_arborescence.jpg I
alors définis. L'utilisateur recevra par maillson nom de lo§in ainsi qu'un mot de pa g
initial.
. Ancre ¢ d
. Connexion Isens I 9
L'utilisateur devra se connecter a I'URL suilante : http:// .laas.fr/laas/admin N Lien externe ¢ | |
puis entrer son nom de login et mot de paste
Un menu d'icones et I'arborescence du site kst alors affichée avec les rubriques Cible INouveIIe fenétre :I
accessibles en noir (les autres - non accessiples, sont grisées). C»>1llustration
Texte de légende | | &,
“. Modification du mot de passe
L'utilisateur doit modifier le mot de passe initjal attribué. Il est conseillé d'utiliser |&
mot de passe que celui du compte Unix. C> Illustration e Options
- ¥ B Classe |
. = 3_ = ] U e= gc o Style I
O Q2 E Eoli= i A fROE SA
On Click | |
Enregistrer & Publier mm‘
Quverture Popup
Largeur 1023 Barre de status |
auteur Barre d'outils |
Nom de la fenétre Barre de défilement |
% &b 2 [E3) & Chargé ==
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Gestion des fichiers <

= Transferts de fichiers
= I permet de transférer des fichiers sur le serveur dans le répertoire : files/xxx
= & permet de transférer ou sélectionner des images dans le répertoire
Images/Xxx
. :1 Une gestion plus compléte des fichiers est disponible dans la rubrique Outils-
>gestion de fichiers

= (Gestion des images
= Format des images "jpg", "gif" ou "png » - taille en pixels - poids du fichier
= Outil de traitement d'image (Gimp, Graphic Converter, Photoshop, etc ...)

= La zone de texte utilisable dans la charte du site du LAAS est fixée a 510 pixels
en largeur. Il est donc conseillé de déeterminer des largeurs d'images de 500
pixels maximum (voir moins bien sir ...). Une image nécessitant une taille plus
importante devra étre ouverte dans une fenétre indépendante.
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Transferts de fichiers et images

Gestion de fichier |

Nouveau fichier |

[ Enioie e

Nouveau répertoire |

— | |

‘ Transférer un fichier vers le serveur

/{ Création d’'un nouv eau répertoire

.Ifiles

.

a2

(] CIP

] CISHT

() DIsco

) Documents

sl

) LAAS

] MAC

] MINAS

] mis

) Mocosy
] MOGISA

Arborescence du
répertoire « files »
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~ Fenétre Gestion d'images
4% (Icone Image de la fenétre Edition)

http: //www2.laas.fr - Mozilla

Fenétre du menu Outils-Gestion de fichiers

Bordure de I'image

Taille en pixels

Dimension  Largeur 220 | Hauteur 166 |
Classe | |

On MouseOver| |
InMoyseOut | ]

[_insoror || Annuiec |

Envoi d’'une image

I'"‘UW"“_“"" '"‘_39: : = sur le serveur dans

/Users/jeanmichelpons/Pi Parco le répertoire
../images/LAAS

Images disponibles ./images/LAAS

3.

[ Postl \

() Bati-depots] abl X 14Ko .

] Bati-epitaxie jpg abl X 20Ko Affichage des

] Batiment-J.Lagasse-R jpg Images par liste ou

] Batiment-J.Lagasse.jpg VIgnettes

£ Cre769dits-consolide769s2002.jpg JL

g Cre769dits-consolide769s2003.jpg  ab] X 7Ko N Parcours de

Cre769dits-ope76orationnels2002jpg 221 X 11Ko I'arborescence du

a - serveur

Cre769dits-ope769rationnels2003.jpg abl X 10ko

) Documentation jpg abl X 24Ko

{(£]. . Machine-gravure. |pg abl X 15Ko

Sélection d’'une

Organigramme-general1.j .
(5] Organig -9 jpg | X image
(] Photo-laas jpg abl X
] Poste-attaque-chimique.jpg abl| 18 Ko Renommer I’image
(7] Projets-LAAS jpg abl X 14
£ Pyramide-Chercheurs-ITA jpg abl| )( 32 Ko
(] Pyramide-age-ITA jpg abl X 23K Supprimer l'image
) Pyramide-cher-ita jpg abl X 23Ko
(] Pyramide-personnel jpg abl X 22Ko Taille de 'image
& Pyramyde-age-chercheurs.jpg abl X 50Ko 4

P TG

r
8
.
H
.
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Création de tableaux ?‘u

0'/,, (\O“
La mise en page d’'une page HTML se fait essentiellement a partir de tableaux.
Définir au préalable la composition de la page
Création de tableaux pour afficher des listes

L’affichage des tableaux avec bordure de couleur et fond, est non homogéne
entre les différents navigateurs (IE, Mozilla, Firefox, Safari, Opera, ...) et les
différents systémes d'exploitation. Pour une meilleure portabilité, il est
conseillé d'utiliser la méthode correspondante a I'exemple ci-dessous.

Parametres du tableau

10 lignes et 7 colonnes,
Espacement intérieur de 4 pix
Espacement extérieur de 1 pix
Epaisseur de bordure 0

Couleur de fond #fba51a
1998 | 1999 | 2000 | 2001 | 2002 | 2003

Ouvrages* 7 11 12 41 13 10

Parameétres des cellules

N . N Revues scientifiques 99 121 83 108
Parameétres applicables a toutes les cellules de la colonne de gauche ]
Manifestations avec actes 174 173 177 175 173 190

Couleur #e3e8ec

Alignement vertical Haut Théses** 34

Alignement horizontal Droite HDR 1
Rapports 264 241 269 306 195

Parameétres applicables a toutes les cellules de la premiére ligne Autres documents*** 113 150 159 165 156 183

Couleur #e3e8ec Brevets 2 1 9 : 5 10

Alignement vertical Haut TOTAL| 716 746| 760 838 651 762

Alignement horizontal Centré

Parameétres applicables a toutes les autres cellules
Couleur #f3f3f3

Alignement vertical Haut

Alignement horizontal Droite



Publication des pages )

%

| | |
= Chaque page créée ou modifiee doit étre enregistrée et
publiée sur le site. Le bouton "Voir la page" permet de
vérifier son contenu intégreé dans l'environnement du site.

= La page peut étre désactivée (voir arborescence du site)

= La création d'une nouvelle page sera intégree dans les
differents menus dynamiques et dans le plan du site
uniquement apres la publication complete du site. Cette
fonction réalisée par I'administrateur peut prendre quelques
minutes.
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Liens et documentation

= Comment se connecter ?
= http://www?2.laas.fr/laas/admin

= Comment créer des pages Web ?

» http://www?2.laas.fr/laas/1-5371-Comment-creer-des-pages-Web.php
= Documentation

« http://www2.laas.fr/laas/1-5379-Aide-Isens.php

« http://www2.laas.fr/laas/admin/aide/aide-isens-6.3.pdf

= En cas de probleme
= Mmailto:w3master@laas.fr




